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1. OBJETIVO 

Definir actividades adecuadas de manejo y almacenamiento de sustancias químicas utilizadas en 
las instalaciones de la organización, minimizando los riesgos e impactos ambientales, garantizando 
la salud de los trabajadores y el cuidado del medio ambiente. 

 

2. ALCANCE 

Este procedimiento inicia desde la identificación de las sustancias químicas, y finaliza con el 
desarrollo del simulacro. Aplica para todo el personal que desarrolle actividades asociadas al 
manejo de sustancias químicas. 

 
 

3. DEFINICIONES 

 Emergencia: Asunto o situación imprevistos que requieren una especial 
atención y deben solucionarse lo antes posible. 

 Hoja de Seguridad: Una Hoja de Seguridad (HDS) proporciona información 
básica sobre un material o sustancia química determinada. 

 Impacto Ambiental: El impacto ambiental es el efecto causado por una 
actividad humana sobre el medio ambiente. La ecología, que estudia la 
relación entre los seres vivos y su ambiente, se encarga de medir dicho 
impacto y de tratar de minimizarlo. 

 
4. RESPONSABILIDADES 

 El Supervisor de Seguridad y Salud en el Trabajo es el encargado por velar 
por el estricto cumplimiento de las actividades descritas en el presente 
procedimiento. 

 
 

5. ASPECTOS IMPORTANTES 

 
 

6. MARCO LEGAL 

 Decreto 1072 de 2015 
 Resolución 0312 de 2019 
 Todas aquellas normas, resoluciones, leyes y/o decretos nuevos o modificaciones que 

regulen la materia. 

https://definicion.de/medio-ambiente/
https://definicion.de/ecologia/
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7. FLUJOGRAMA 

 

 
 

ACTIVIDAD REGISTRO PCC RESPONSABLE DESCRIPCIÓN 

  
INICIO 

    

 
1 

   
Supervisor SST 

Identificar las sustancias químicas y 
realizar listado de los productos. 

 Identificar sustancias 
Químicas 

   

     
 
Se solicitan las hojas de seguridad al        
fabricante o proveedor del producto, 

2   Supervisor SST estas se deben consolidar. 
Se revisaran los productos almacenados 
con su respectiva hoja 
de seguridad. 

   
 
 
 

 
Hojas de 

seguridad de 
sustancias 
químicas 

  
 
 
 
 
Se   realizara el inventario   de 

3  
Realizar inventario 

Supervisor SST acuerdo a las hojas de seguridad de las 
sustancias químicas. 

     

 
4 

 
Elaborar matriz de 

compatibilidad 

  
Supervisor SST 

Elaborar la matriz de compatibilidad, 
y fijarla con visibilidad en el lugar de 
almacenamiento. 

     

 
 

5 

Programar y realizar 
capacitaciones 

 

 

  
 

Supervisor SST 

Realizar capacitación de 
almacenamiento y manejo adecuado de 
las sustancias químicas, implementado 
controles a llevar a cabo. 

 1    

Solicitar hojas de         
seguridad y revisar 

productos  
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 ACTIVIDAD REGISTRO PCC RESPONSABLE DESCRIPCIÓN 

 
 
 

6 

 
 
 

1 

    
 
Identificar los elementos para la 
prevención del manejo de sustancias 
químicas. 

  
 

Identificar y reportar 

   
Supervisor SST 

Se deberá reportar las necesidades 
de los elementos y 
adecuaciones para la prevención 

     a la salud de los trabajadores. 

 
 

7 

 
 

Requerir y entregar los 
elementos de protección 

personal 

 
 

 

 
 

X 

 
 

Supervisor SST 

 
Ya obtenido los elementos y 
adecuaciones se deberá hacer la 
entrega a los trabajadores que 
manipulen sustancias químicas. 

      
 
 
 
Realizar simulacro sobre 
emergencia con la manipulación y 

 
 

8 

 
Realizar simulacro 

 
 

 
FIN 

   
Supervisor SST 

emergencia con la manipulación 
y sustancias químicas. 
Se evalúa la efectividad de los 
controles implementados y el 
cumplimiento de los planes 
establecidos. 

 

 
8. REGISTROS 

 

Nombre documento Código 

Hojas de seguridad de sustancias químicas 
 

Entrega de dotación y elementos de protección individual AD-FO-032 

 
 

9. FIRMAS DE ELABORACIÓN, REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL DOCUMENTO 
 

REALIZADO POR: 

Luis Mateo Gómez 

REVISADO POR: 

Maryorie Mantilla- Jorge Martínez 

APROBADO POR: 

Sandra Carbonell 

Supervisor SST Asesores de calidad Gerente General 

Entrega de   
dotación y EPI 

AD-FO-032 
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10. CONTROL DE CAMBIOS 
 

Versión Fecha Descripción del cambio Responsable (cargo) 

01 31/05/2021 Creación del documento Gerente General 

 


